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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
(REMTYS)

NOMBRE:

Cédula Informativa de Zonificacion

DESCRIPCION:

Es el documento oficial gque expide el Ayuntamiento a través de la Direccidn de Desarroile Urbano, de caracter informativo respecto de la
normatividad contenida en ! Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Atlacomuico.

Articulos 5 10 fraccibn VI, 5.54 del Codigo Administrativo del Estado de México; articuio 149 del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo de! Estado de México, acuerdo delegatorio de funciones en materia de
FUNDAMENTO LEGAL: Licencias de Uso de Suelo publicado en la Gaceta de Gobiemo nimere 75 de fecha 22 de abril del 2010 y
articulo 191 fraccion |f del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

https fatiacomulco.gob.mi/catalogo-municipal-de-regulaciones/

DOCUMENTO A OBTENER.  Cédula informativa de Zonificacion

Aticiio 554  del  Codigo

Estard vigente hasta que se Administrative de! Estado de México
x‘gg';gNMEgEL DOCUMENTO modifique el Plan de Desarrollo C%NE?&TENTO LEGAL DE LA y 149 del Reglamento de! Libvo
’ Urbano ’ Quinto del Codigo Administral
del Estado de México :

¢SE REALIZA EN LINEAT: Sl |NO |IRECCION | No apiica
X |WEB:

Cuando se desee conocer los Lsos de suelo, densidad de vivienda, asl como las restricciones
federales, estatales y municipales de un predio o inmueble determinado, establecido por el Plan
Municipal de Desarmrolio Urbano de Atlacomulco.

CASOS EN LOS QUE FL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

Mo aplica No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: REQUISITOS:
PERSONAS Fistcas ORIGINAL  COPIA(S)
1.- Sokcitud debidamente requisitada Si{1) NIA Articulo 149 parrafo primero dei Reglamentbl dei Litwo

Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

2 - Ctoguis de localizacion del predio. NiA Si (1) smpie | Articulo 149 parrafo segundo del Reglamento del Libro
Quinto del Cddigo Administrativo def Estado de México.

3.- Documento que acredite la personalidad del solicitante . ) ) ‘ _— .

. ; Si (cotejo) Si (1) simple | Articulo B fraceidn H inciso A y B del Reglamento del Libro
:";mzf“ca‘:t‘: :;g?s““"a' en nombre propio deberan Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México
Destino de los documentos. Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL. COPIA(S)

Los mismos documentos que se ke solicitan a la persona
fisica, tnicamente que ia personalidad la acredita con:

1- Poder Notanal que acredite el Representante Legal Si (1) Cotejo Si(1) Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro
(segun sea el caso). simpie | Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.
2.- Acta constitutiva de la empresa Si (cotejo) |Si(1) Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro

simple Guinto del Codigo Administrative de Estado de México

Destine de los documentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que a personalidad fa acredita con:
1- Poder Notarial que acredite el Representante Legal Si (1) Cotejo Sii) Articulo 8 fraccion 1 inciso B detl Reglamento del Libro
{seguin sea el caso). simple | Quinto ded Cédigo Administrativo de Estado de México.
2.- Acta constitutiva, decreto o documento que acredite la| Si (cotejo) Si (1)
legal existencia de la institucion piblica. simple | Articulo 8 fraccidn Il inciso B del Reglamento del Libro

Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en ia dependencia.

FORMATOS DESCARGABLES https /‘atlacomulco gob mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20de %20F ormates/19%20Direccion
%20de%20desamolio%20urbana/F ormato%20unico%20de %200 icencia%20d e%20Us0%20de %20Suelo. pdf
PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
1. Elciudadano se presenta en la oficina para sclicttar informacion

2. Se le entregea el formato mpreso de la solicitud, se le informa de los cnterios y especificaciones bajo i0s cuales debera integrar su
documentacion.

3. Elcewmdadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada.

4. El personal de ventanilla revisa el expediente completo que presenta el ciudadano{a), cotejande cada documento requeridgo.

5. El personal de ventanilla asigna un nimero de folio y remite al Coordinador de Licencias.

6. E! Coordinador de Licencias recibe el expediente; realiza una revision cuantitativa y cualitativa previa, wverificando que no exstan
inconsistencias en el expediente.

7. ElCoordinador de Licencias recaba los datos necesarios, revisa nomatividad, los lineamientos del plan de desamolio urbano Vigente y
elabora la |icencia.

8. El Coordinador de Licenctas imprime e{ documento elaborado tumandolo a firma del Director o Directora de Desarrolio Urbano.

9. El Director o la Directora de Desarroflo Urbano Revisa que el documento cuente con toda fa informacion y requisitos para firmario.

10. €l personal de ventanilla recibe fa ficencia firmada para entregar al ciudadano (a) y le etabora orden de pago.

11. El ciudadano recibe la Orden de pago, realiza pago en Tesoreria Municipal y presenta el recibo de Pago en la ventanilla de atencion.
12. El personal de ventanilla registra el numero de recibo de pago, entrega la Licencia al ciudadano.

13. El ciudadano Fima de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de registros

HIPERVINCULOS DE LA |NFORMACI6N ADICIONAL AL TRAMITE (I’UTORIALES TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

https Ilaljacomuloo gob. mxlaliacomu!co gob.mx/Transparencia_22-
24/8 Direccion de Desarrollo Urbano/8 t.Departamento de Desamolio Urbanof2023/VIDEOS/SOLICITUD%20USO%20DE%205UELO.mp4

Articulo 29 del Codigo de Procedimientos Administrativos
PLAZO PARA PREVENIR AL del Estado de México.
SOLICITANTE EN CASO DE 3 dias
AUSENCIA O ERROREN
REQUISITOS:
3 dias Articulo 119 del Cédigo de  Procedimientos
PLAZO DEL SOLICITANTE Administrativos del Estado de México
PARA SUBSANAR LA
PREVENCIKIN:
REQUISITOS POR MODALIDAD UNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No apiica N/A N/A N/A
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S) -
No aplica N/A N/A N/A
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PLAZO MAXIMO DE Un dias habi
RESPUESTA:
COSsTO:; 295.00 (Doscientos noventa y cinco pesos 00/100 M.N.)
F“““‘”'?“” Articulo 144 fraccion Xil, del Codigo Financierc dei Estado de México y Municipios.
JURIDICO:
X TARJETA DE EN LINEA {PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS)
DGNDE PODRA ) . ) . _
"F', AGARSE? En la Caja de cobro, ubicada en las instalaciones de |z Direccion.
OTRAS ALTERNATNAS En {as Cajas de Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal S/, Col. Centro, Atlacomuico, México.
CRITERIOS DE | Cumplir con los requisites solicitados, asf como con sus caracteristicas o especificaciones, con la salvedad de que fa
RESOLUCION expedicion de éste documento no constiturrd autorizacion alguna y tendra dnicamente ¢aracter informativo vigente en tanto
DEL TRAMITE no se modifique el plan del que detive
APLICA Pamafo sexto del articulo 135 del
AFIRMATIVA N aplica 5(}:‘%?354»70 Cédigo  de  Procedimientos
FICTA Administrativos det Estado de México.
1 Denuncia ante Cortraloria Municipal ubicada en calle Roberto " Articulo 95 fraccén (I de la Ley de
} DERECHOS DE Bamos Castro s/n, Colonia las Fuentes, Atlacomulco, México. | Responsabitidades Administrativas del
{LOS USUARIOS | Tel 7121246050 { FUNDAMENTO Es:ad; d; México y Munm;;s ndg
| ANTE ACTOS DE o CJURIDICO articu fraccin X1 del
CORRUPCION Correo electronico: contraloria@atiacomulco.gob.mx Municipal Vigente
Link para presentar quejas o denuncias.
DERECHOS DE ;
LOS USUARIOS Protesta Cindadana
ANTE Lnk:  FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO | hitps:/fatlacomuico gob. mx/documentos/MejoraRegutatoria/Protes JURIDICO Regulatoria det Estado de México y
iNQ :'.iC‘S DATOS ta%20Ciudadana/Fomato%20Protesta%20Ciudadana. pdf sus Municipios.
MANIFESTADOS
Atticuio 1877  del  Codigo
DERECHOS DE o ) Administrativo de! Estado de México.
1108 L‘SUAR:():)&S Recurso Administrativo de inconformidad CUNDAMENTO Atticulos 186, 187 ¥y 229 del Codigo
de Procedimientos Administrativos del
. ANTE LA ) JURIBICO Est de Méxi
{ NEGATIVA Juicio Contencioso Administrativo ' ado 1c0.
; Articuio 288 y 289 del Bando
} Municipal de Atlacomulco Vigente.
1 ZAPLICA J,r |
! INSPECCION, |
I VERIFICACION O NOMBRE DE
VISITA LA o
| DOMICILIARLA Si |NO }INSPECCION, .. = FUNDAMENTO |\ .
 (previa, durante o X [VERIFICACION | 7" | JURIDICO
 daspués de la | O VISITA ; !
| resolucion el DOMICILIARIA ‘
i tramite o '
: serv:cuo)” ‘
-~ = t S v —-
"SUJETC l DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE | No aplica ' CONSERVAR PARA SU 3
LA REALIZA: | REALIZACHON:
OBJETIVODE LA
INSPECCON,
VERIFICACION O | No apiica
VISITA
DOMICILIARIA
DEPENDENCIA U ORGANISMO:

*

Cueccoin de Desarnolio Urtano

TITULAR DE LA DEPENDENCM.J Arq Mar'o Mcmdragén Rurz

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desanntb Uthano
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DOMICILIO:] AV, TAdolfo Lépez Mateos esquina con calle Geranio

[NO EXT. | 500 | no.T |

SN

COLONIA | Isidro Fabela

| MUNICIPIO: | Attacomulco

cP |50454

| HORARIO ¥ DIAS DE A

oA |

712 | 1221823

De lunes a viemes de 09:00 a 1600 horas

. CORREOQ ELEC
N/A

desairolio urbano@atlacomulco.gob. mx

OFICINA: | LG apiica

OTRAS OFIC&N;é QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

't4o aplica

DOMIGILIO" | CALLE | No aplica

COLONIA: | No aplica

C.P. Noaplica

No aplica No aplica

| NO. EXT. I | no.iNT. |

MUNICIPIO: No aplica

ATEN No aplica

No aplica l No api

|
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: J No aplica

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 1: | ¢ De qué pradios pueden informarme si solicito la céduia?

RESPUESTA:

Unicamente se le podrd informar sobre predios que estén dentro del territorio municipal de Atlacomuico.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢Esa oficina puede auxiliar en la ubicacion de algiin predio?

RESPUESTA:

El personal que labora en 3 oficina podré auxiliar de manera directa (de manera presencial)

PREGUNTA FRECUENTE 3:

LEste s un requisito para realizar algin ofro tramite?

RESPUESTA:

Depende de los fines para la cual requiera de 1a cédula

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de uso de suelo y Cambio de Uso de Suelo.

~

RESPONSABLE

Ard. Jacinte de la Gruz Blas
Coordinador de Licencias

VALIDGY UTOR O FECHA DE ACTUALIZACION:
e g
. 1i/10/2023
Arq. | o ragon Ruiz
Dir i de  sarrollo Urbano




